URAD MESTYSE SKVOREC

Masarykovo nam. 122 tel. 224 283 840, 602 672 599

okr. Pravha-vychod obecniurad@obecskvorec.cz

250 83 Skvorec starosta@obecskvorec.cz
Smérnice ¢. 3/2021

PRO ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

l. Uvodni ustanoveni
Smérnice pro zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu (dale téZ jen ,,smérnice®) je zpracovana ke
sjednoceni postupu Méstyse Skvorec (déle jen ,,zadavatel”) pii zadavani vefejnych zakazek malého
rozsahu a vybéru nejvhodnéjsi nabidky na dodavky, sluzby nebo stavebni prace, a to v souladu s ust. §
27 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich piedpist (dale jen
»Zakon®).

Tato smérnice je v souladu se zakonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdejsich
predpist (déle jen ,,zakon o obcich®) a ostatnimi souvisejicimi pravnimi predpisy.

Vetejnou zakazkou malého rozsahu (dale téz jen ,,VZMR®) se rozumi vetejna zakazka, jejiz
predpokladand hodnota je v hodnotach nize uvedenych. VZMZ je realizovana mimo rezim Zakona.
Financni limity uvedené nize v této smérnici se mohou ménit pouze v ndvaznosti na zmény platnych
pravnich predpisa.

Verejné zakazky dle piredpokladané hodnoty v K¢ bez DPH

Druh verejné zakazky
zakazka malého rozsahu

Na dodavky rovna nebo nizsi ¢astce 2.000.000,-K¢ bez DPH
Na sluzby rovna nebo nizsi ¢astce 2.000.000,-K¢ bez DPH
Na stavebni prace rovna nebo nizsi ¢astce 6.000.000,-K¢ bez DPH

Zadavatel neni povinen VZMR zadavat postupem podle Zakona, zadavatel je vSak povinen i pro tyto
zakazky malého rozsahu dodrzovat zasady uvedené v ust. § 6 Zakona, tzn. zasadu transparentnosti a
zasadu pirimérenosti; ve vztahu k dodavatelim je pak povinen dodrZovat zasadu rovného
zachazeni a zdkazu diskriminace. Dodrzeni téchto zasad v praxi zejména znamend, ze zadavatel i

Vv pripad¢ zakazek malého rozsahu musi provést soutéz, aby plnéni, které ma byt realizovano, bylo pro
zadavatele realizovano ze strany vybraného dodavatele hospodarné a za co nejvyhodnéjsich podminek.

V ptipadech zadavani VZMR ptipravovanych a spolufinancovanych z vefejnymi finan¢nimi
prostfedky a finan¢nimi prosttedky EU je obec jakozto zadavatel povinna fidit se prislusSnymi
platnymi pravidly dotace, ktera byla obci poskytnuta. Pravidla dotace a metodické pokyny
poskytovatele dotace maji ptednost pied touto smérnici.

Il. Limity VZMR
1) VZMR do 200.000,-K¢ bez DPH na dodavky, sluzby a stavebni prace.

VZMR na dodavky, sluzby a stavebni prace, jejichZ pfedpokladana hodnota je rovna nebo niZsi
castce 200.000,-K¢ bez DPH, zadéava starostka méstyse Skvorec pfimym zadanim zakazky, a to
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za cenu Vv misté obvyklou. Starostka v tomto ptipad€ vychézi z informaci na trhu s ptisluSnou
dodavkou, sluzbou nebo stavebni praci a ze svych zkuSenosti s obstaravanim urcitého pInéni.

V ptipadé téchto zakazek se vystavi vybranému dodavateli pisemna objednavka, kterou vybrany
dodavatel pisemné¢ akceptuje.

2) VZMR od 200.001,-K¢ do 400.000,- K¢ bez DPH na dodavky a sluzby a VZMR od 200.001,-
K¢ do 1.000.000,- K¢ bez DPH na stavebni prace.

VZMR na dodavky, sluzby a stavebni prace, jejichz ptedpokladand hodnota se pohybuje

v rozmezi vySe uvedeného, se zadavaji formou poptavkového Fizeni, tj. jednoduchym oslovenim
nejméné tii (3) riznych dodavatelii. Nabidky dodavateli mohou byt zaslany v zavislosti na
povaze plnéni téz prostiednictvim emailové komunikace; to vSe za dodrzeni zakladnich zasad,
transparentnosti, diskriminace, rovného zachazeni a zasady hospodarnosti. S vybranym
dodavatelem se podle volby zadavatele bud’ uzavira smlouva nebo vybrany dodavatel pisemné
akceptuje objednavku zadavatele.

O zahajeni zadavaciho Fizeni a vybéru dodavatele a uzavi‘eni smlouvy/vystaveni objednavky
S vybranym dodavatelem rozhoduje zastupitelstvo méstyse Skvorec.

3) VZMR 0d 400.001,- K¢ do 2.000.000,- K¢ bez DPH na dodavky a sluzby VZMR od 1.000.001,-
K¢ do 6.000.000,- K¢ bez DPH na stavebni prace.

VZMR na dodavky, sluzby a stavebni prace, jejichz ptedpokladand hodnota se pohybuje

v rozmezi vy$e uvedeného, se zadavaji formou vyhlaseného zadavaciho Fizeni, v ramci kterého
musi byt zpracovana pisemna vyzva k podani nabidek, ktera musi obsahovat nalezitosti dale
uvedené V této smérnici. Osloveni musi byt nejméné tfi (3) dodavatelé, nabidky mohou byt
podany v listinné podobé nebo elektronicky prostfednictvim profilu zadavatele. S vybranym
dodavatelem musi byt uzavirana smlouva.

O zahijeni zaddvaciho Fizeni a vybéru dodavatele a uzavieni smlouvy s vybranym
dodavatelem rozhoduje zastupitelstvo méstyse Skvorec.

I11. Piredpokladana hodnota VZMR
V ramci kazdé vetejné zakazky, kterou ma zadavatel v umyslu realizovat dle této smérnice, je nutné na
pocatku zadavaciho fizeni nejprve stanovit piredpokladanou hodnotu verejné zakazky. Do
predpokladané hodnoty veiejné zakazky zahrne zadavatel hodnotu vSech plnéni, které mohou vyplyvat
ze smlouvy/objednavky na vetejnou zakazku, tzn. zadavatel je povinen stanovit hodnotu vSech
dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci, které ma v umyslu ve verejné zakazce poptat; rovné€z vysi cen,
odmén nebo jinych plateb, které ma zadavatel v imyslu uhradit za pIlnéni vetejné zakazky a ptipadné
zmény zavazkl ze smlouvy, které si ve vetejné zakazce vyhradil na pocatku zadavaciho fizeni.
Predpokladana hodnota veiejné zakazky se stanovi vZdy v K¢ bez DPH.

Predpokladana hodnota vefejné zakazky se stanovi k okamziku, kdy se zadavaci tizeni zahajuje.
Zadavatel stanovi predpokladanou hodnotu vetejné zakazky nasledujicimi zpasoby:
(i) Na zaklad¢ informaci a idajii o obdobnych zakazkach, tj. zadavatel vychazi napt. z obdobnych
zakéazek, které v minulosti realizoval;

(ii) Nema-li zadavatel tidaje ad (i), vyjde pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty veiejné zakazky
z informaci ziskanych prizkumem trhu;
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(iii) Zadavatel je opravnén pro stanoveni predpokladané hodnoty vyjit rovnéz z trznich konzultaci
s dodavateli, tj. napf. oslovit pfedbézné dodavatele, aby mu tito sd€lili cenu plnéni, za kterou
by bylo mozné zakazku realizovat. Zadavatel je vSak povinen dodrzet zasady uvedené v ust. §
6 zakona, zejména zasadu transparentnosti.
Ma-li byt smlouva uzaviena na dobu delsi nez 12 mésici, stanovi se pfedpokladana hodnota
pro dodavky: a) za celou dobu trvani smlouvy u smlouvy na dobu ur¢itou
b) za 48 mésicti u smlouvy na dobu neurcitou nebo jejiz trvani nelze presné vymezit.
pro sluzby:  a) za celou dobu trvani smlouvy, je-li doba trvani smlouvy rovna 48 mésicti nebo kratsi,
b) za 48 mésicii u smlouvy na dobu neurcitou, nebo smlouvy s dobou trvani delsi nez 48

meésicu.

Zadavatel pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty verejné zakazky dba, aby nerozdélil predmét vefejné
zakazky tak, aby tim doslo ke snizeni predpokladané hodnoty pod finan¢ni limity stanovené vyse

V této smernici, tj. finanéni limit do 2.000.000,-K¢ bez DPH u dodavek ¢i sluzeb a 6.000.000,-K¢ bez
DPH u stavebnich praci.

IV. Komise a pfizvani odbornici:
Zadavatel pied zahajenim zadavaciho fizeni uvedeného v ¢l. II odst. 3) této smérnice ustanovi komisi,
kterd musi mit nejméné tfi (3) ¢leny. Zadavatel mize pfizvat na jednani hodnotici komise ptislusné
externi poradce a odborniky v oboru pfedmétu vetrejné zakazky, kteti jsou odbornici na oblast
poptavané dodavky, sluzby, ¢i stavebni prace a jsou opravnéni a schopni zadavateli poskytnout
odborné poradenstvi v pfislusnych oblastech. Zadavatel je povinen dbat, aby uvedené osoby nebyly ve
stfetu z4jma. V pripade zjisténi stietu zajmul je zadavatel povinen tyto osoby z ucasti na zaddvacim
fizeni ihned vyloucit.

V. Vyzva k podani nabidek:
Zadavaci tizeni uvedené zejména v Cl. 11 odst. 3) se zahajuje vyzvou k podani nabidek.

= zadavatel oslovi tii (3) dodavatele a zaroven vyzvu k podani nabidek uvetejni na webovych
strankach méstyse Skvorec nebo na profilu zadavatele nebo na obou portalech. Vyzva musi byt
zaslana oslovenym dodavatelim prostiednictvim emailu nebo prostfednictvim profilu
zadavatele.
Zadavatel je povinen vyzvu k podani nabidek uvetejnit ve stejny den, kdy je odeslana
oslovenym dodavatellim. V piipadé, nezna-li zadavatel vhodné dodavatele, ktefi by byli
schopni poskytnout predmétné plnéni, vyzvu k podani nabidek vcetné ptiloh pouze uvetejni, a
to zejména na profilu zadavatele.
Uvetejnénd vyzva k podani nabidek musi byt na obou portalech uvefejnéna bez uvedeni
identifikace a adresy jakéhokoli dodavatele, ktery je osloven v daném zadavacim fizeni.
Zadavatel je povinen uvefejnit na obou portalech vyzvu k podani nabidek spolu se v§emi
pfilohami, pfipadné navrhem smlouvy, technickymi pfilohami apod. Odkryt identitu
oslovenych dodavatelt je vyslovné zakazano, a to z divodu zachovani fadné soutéze mezi
dodavateli.

NaleZitosti vyzvy k podani nabidek:

. Identifikaéni tidaje zadavatele, tj. nazev méstyse, ICO, DIC, sidlo, jméno a piijmeni 0soby
opravnéné jednat za zadavatele, kontaktni idaje, na nichz mohou dodavatelé ziskat potiebné
informace;

. Specifikaci druhu a pfedmétu vetejné zakazky — zadavatel musi uvést, ze se jedna o zakazku

malého rozsahu a zda jde o vefejnou zakazku na dodavky, sluzby nebo stavebni prace;
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. Ptedpokladanou hodnotu vetejné zakazky, tj. predpokladanou vysi uplaty za plnéni vetejné

zakazky vyjadiené v K¢ bez DPH;

. Prokazani zpuasobilosti dodavatele: zadavatel mtize v ramci prokazani zptsobilosti pozadovat
prokézani zakladni zptisobilosti ve smyslu ust. § 74, 75 Zakona, prokazani profesni zptsobilosti
podle ust. § 77 Zakona, prokazani ekonomické kvalifikace podle ust. § 78 Zakona, prokazani
technické kvalifikace podle ust. § 79 Zakona. Zadavatel stanovi zpusobilost a kvalifikaci
S ohledem na pfedmét veiejné zakazky, a to nejlépe obdobnym zplisobem, jak stanovi Zakon;

. Obchodni podminky (véetné platebnich podminek — splatnost faktury apod.).

. Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky, pficemz nabidka dodavatele musi byt
zpracovana vzdy v ¢eském jazyku — zadavatel stanovi podminky, jak by méla byt zpracovana
nabidka uchazecl, co by méla obsahovat apod.;

. Pravidla pro hodnoceni nabidek — zadavatel stanovi ve vyzveé k podani nabidek pravidla pro
hodnoceni nabidek, ktera zahrnuji kritéria hodnoceni, metodu vyhodnoceni nabidek, vahu nebo
jiny matematicky vztah mezi kritérii. Predmétem hodnoceni miize byt rovnéz pouze cena; jakoz
i kvalifikace, technicka uroven, estetické nebo funk¢ni vlastnosti, vzdy vSak za podminek, Ze
podle téchto kvalitativnich kritérii budou nabidky ovéfitelné a porovnatelné;

. Termin a misto podani nabidek, pfi¢emz lhiita pro podani nabidek nesmi byt krat$i nez sedm
(7) kalendarnich dni ode dne zahdajeni zadavaciho Fizeni, tj. ode dne odeslani vyzvy
k podani nabidek na jednotlivé dodavatele a uveiejnéni zakazky na obou portalech.

VI. Otevirani nabidek
Otevirani nabidek se uskute¢ni bez zbyteéného odkladu po uplynuti lhiity pro podani nabidek, t;.
nejvhodnéjsi je stejny termin a Cas, jako je termin pro podéni nabidek v zadavacim fizeni. V ramci
otevirani nabidek je kontrolovano, zda s nabidkami nebylo manipulovano. Pokud jsou tyto podavany
v listinné podobé, hodnotici komise kontroluje, zda nabidky byly podany v uzaviené obalce a
V terminu a ¢ase stanoveném zadavatelem. V piipadé nesplnéni této podminky, hodnotici komise

nabidku vytadi.

V piipadé, Ze nabidky byly doruceny emailem, otevirani obalek se neuskutecni. V ptipade
elektronického podani nabidek, nerealizuje se otevirani obalek, hodnoceni a posouzeni nabidek
provadi zadavatel nebo jim povéiend komise.

VII. Hodnoceni nabidek
Hodnotici komise u zakazek v ¢l. II odst. 3) pofidi pisemnou zpravu o hodnoceni nabidek, ve které
musi byt uvedeno nasledujici:
(1) identifikace zadavaciho fizeni;
(i) seznam 0sob - ¢lenti hodnotici komise, ktefi se na hodnoceni podileli; musi byt uvedeni
rovnéz externi poradci a odbornici pfizvani na jednani hodnotici komise;
(ili)  seznam hodnocenych nabidek;
(iv)  popis hodnoceni, ktery musi obsahovat zpisob hodnoceni podle vyzvy k podani nabidek
(poptavky), popis hodnoceni tdaji znabidek, popis srovnani hodnot ziskanych pfi
hodnoceni a vysledek hodnoceni nabidek.
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Hodnotici komise na zakladé€ vysledku hodnoceni nabidek vybere nabidku, kterd byla v zaddvacim
fizeni vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjsi, a to podle vysledku hodnoceni a v souladu
s pravidly hodnoceni nastavenymi ve vyzve k podani nabidek (poptavce).

Pokud se zadévaciho tizeni ti€astnil pouze jeden dodavatel, hodnoceni se neprovadi.

U vybraného dodavatele, tj. u dodavatele, jehoz nabidka byla v ramci hodnoceni vyhodnocena jako
ekonomicky nejvyhodnéjsi, je povinnosti hodnotici komise provést nasledujici:

= posouzeni splnéni podminek ¢asti v zadavacim fizeni, tj. hodnotici komise posoudi udaje,
doklady, vzorky apod. piedlozené vybranym dodavatelem v jeho nabidce stdaji a
podminkami, které byly vyzadovany zadavatelem ve vyzvé k podéani nabidek (poptévce);

* hodnotici komise je opravnéna u vybraného dodavatele ovéfovat vérohodnost poskytnutych
udaju, dokladt, vzorkl apod., mize si vyzadat rovnéz originaly dokladi od vybraného
dodavatele k jejich ptedlozeni zadavateli

* hodnotici komise je rovnéz opravnéna v primétené 1hite, tj. cca do 3 pracovnich dnti (nutno
posoudit vzdy k pfedmétu vefejné zakazky), pozadovat, aby ucastnici zadavaciho fizeni
objasnili ¢i doplnili chybéjici udaje, doklady, vzorky apod. Hodnotici komise mtize tuto zadost
¢init opakovane.

Po realizaci vyse uvedenych krokti zadavatel rozhodne o vybéru dodavatele, tedy dodavatele, jehoz
nabidka byla vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjsi podle vysledku hodnoceni nabidek a jehoz
nabidka spliiuje veskeré nalezitosti z hlediska podminek ucasti v zadavacim fizeni.

V ptipadé poptavkového fizeni dle €. II odst. 2) zadavatel postupuje obdobng; tj. vybere nabidku
ekonomicky nejvhodnéjsi, neni v§ak povinen postupovat administrativné naro¢né, tj. zpracovavat
pisemnou zpravu o hodnoceni apod.

VI1IIl. Uzavieni smlouvy
Zadavatel uzavie s vybranym dodavatelem smlouvu na plnéni vefejné zakdzky. Za smlouvu Ize
povazovat rovnéz pisemnou objednavku vystavenou zadavatelem a pisemné akceptovatelnou
vybranym dodavatelem.

IX. ZruSeni zaddvaciho Fizeni:

Zadavatel zrusi zadavaci fizeni bez zbyte¢ného odkladu, pokud:

a) nebyly ve stanovené 1hité podany zadné nabidky;

b) byli z G¢asti v zadavacim tizeni vyloucéeni vSichni dodavatelé;

€) zjiného divodu.
Zadavatel musi vzdy zruSeni zadavaciho fizeni bezodkladné (cca 5 kalendaini dny) pisemn¢ oznamit
vSem ucastniklim zadavaciho fizeni. Rozhodnuti o zruSeni zadavaciho fizeni je tfeba zaslat ucastniklim
jednotliveé a zaroven uvetejnit na strankach obce, ptipadné na profilu zadavatele, pokud vefejna
zakazka (jeji pocatek) byla na profilu zadavatele uvetejnéna.

X.  Povinnost uveiejiiovani udaji o veirejné zakazce:
Zadavatel je povinen uveiejnit na svém profilu zadavatele:

- smlouvu uzavfenou na vefejnou zakazku vcetné vSech jejich zmén a dodatk;
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Tato povinnost ohledné uvetejnéni se vztahuje na VZMR, jejichz cena (vysoutézend cena, ktera
vyplyva ze smlouvy/objednavky uzaviené s vybranym dodavatelem) piesahuje ¢astku 500.000,- K¢
bez DPH. Smlouva uzavi‘ena s vybranym dodavatelem musi byt uverejnéna na profilu
zadavatele nejpozdéji do 15 kalendarnich dnii od uzavieni smlouvy, a to véetné vsech priloh ke
smlouvé a pozdéjSich dodatkii. Zadavatel je povinen uveiejnit nejpozdéji do 3 mésicii od splnéni
smlouvy na profilu zadavatele vysi skute¢né uhrazené ceny za plnéni smlouvy.

XI. Vyjimky
V krajné naléhavé okolnosti, ktera vyzaduje okamzité feseni (tj. zZivelna pohroma, havarie,
bezprostiedni ohrozeni zdravi lidi, akutni, vyjimecny stav apod. — udalosti vyssi moci) je zadavatel
opravnén odchylit se od postuptl uvedenych v této smeérnici, zejména neni povinen dodrzet lhity
stanovené touto smérnici. Zadavatel je vSak i v pfipadé téchto udalosti povinen jednat s pé¢i fadného
hospodare. Existence uvedenych naléhavych okolnosti musi byt objektivné existujicim stavem.

XIl.  Archivace dokumentii zadavaciho Fizeni

Zadavatel je povinen uchovavat veskerou dokumentaci k vetejné zakazce malého rozsahu od uzavieni
smlouvy mezi zadavatelem a vybranym dodavatelem

1. podobu 10 let.u zadavacich fizeni uvefejnénych na profilu zadavatele,

2. po dobu stanovenou v podminkach dotace, je-li zadavatel ptijemcem dotace

3. po dobu 5 let v ostatnich ptipadech
Vyse uvedené se nepouZije, je-li jinak stanoveno obecné zadvaznym pravnim predpisem nebo
rozhodnutim pfislu$ného organu vefejné moci.

XIll. Zavére¢na ustanoveni
Tato smérnice byla projednana a schvalena usnesenim 20-10/2021 na jednani zastupitelstva méstyse
Skvorec dne 7. 12. 2021 a nabyva tginnosti dnem 7. 12, 2021,

Ucinnosti této smérnice se rusi veskeré predchozi smérnice tykajici se zadavani vefejnych zakazek
malého rozsahu v ramci méstyse Skvorec.

Ve Skvorci dne 7. 12. 2021

Ing. Martina Vodickova v. r.
starostka méstysu Skvorec
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