MESTYS SKVOREC

Masarykovo nam. 122 tel. 224 283 840, 602 672599
250 83 Skvorec obecniurad@obecskvorec.cz
I1C: 00240869 starosta@obecskvorec.cz

Smérnice ¢. 4/2019
Jednaci fad zastupitelstva méstyse Skvorec

Zastupitelstvo méstyse Skvorec svym usnesenim &islo 1 —3/2019 ze dne 1. 4. 2019 vydava podle § 96
zédkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni) ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,.zékon o
obcich“) tento Jednaci fad zastupitelstva méstyse Skvorec (dale jen Jednaci fad):

Cl.1
Uvodni ustanoveni

1. Tento Jednaci fad upravuje pfipravu, svolani, prabéh, rozpravu, usnaseni a zapis zasedani
zastupitelstva a dalsi souvisejici otazky.

2. Tam, kde se v tomto Jednacim Fadu hovofi o obci, rozumi se tim méstys Skvorec.

3. Tam, kde se v tomto Jednacim radu hovofi o zastupitelstvu, zastupitelich a starostovi, rozumi se
tim zastupitelstvo, zastupitelé a starosta méstyse Skvorec.

4. Tam, kde se v tomto Jednacim fadu hovofi o starostovi, rozumi se tim i mistostarosta zastupujici
starostu v dobé jeho nepfitomnosti.

.2
Pravomoci zastupitelstva
1. Zastupitelstvo rozhoduje o zaleZitostech v samostatné plisobnosti obce, které jsou v zajmu obce
a obcanu, a dale zaleZitosti, které do samostatné plsobnosti obce svéfi zakon.
2. Pravomoci zastupitelstva jsou upraveny zejména v § 84 a 85, § 19, § 40, § 43 zdkona o obcich.
3. Zastupitelstvu je dale vyhrazeno rozhodovani v téchto zalezitostech:
a. poskytovani vécnych a penézitych dart fyzickym osobam v hodnoté nad 500 K¢
b. bezuplatny pfevod movitych véci véetné penéz vénovanych tuzemskym pravnickym a
fyzickym osobam na védu, vychovu a vzdéldvani, na humanitarni, socialni,
zdravotnické a ekologické ucely, protidrogové aktivity, prevenci kriminality a na
podporu rozvoje kultury, télesné vychovy a sportu ve vysi nad 500 K¢
c. vzdanise prava a prominuti pohledavky vyssi nez 500 K¢
d. zastaveni movitych véci nebo prav v hodnoté vyssi nez 500 K¢
e. dohody o splatkach s Ihtou splatnosti delSi nez 12 mésicl
4. Zastupitelstvo si mize svym usnesenim vyhradit dalsi zaleZitosti, pokud to neodporuje zdkonu o
obcich pfipadné jinym zakontm.

C.3
Svolavani zasedani zastupitelstva

1. Zastupitelstvo se schazi podle potieby, zpravidla jednou za mésic, nejméné vsak jedenkrat za tfi
mésice.

2. Zaseddni zastupitelstva obce se konaji ve Skvorci nebo T¥ebohosticich.

3. Starosta svoldvé zasedani zaslanim pisemného ozndmeni e-mailem o kondni zasedani viem
zastupitellm. Materiadly na kondni zastupitelstva jsou distribuovany vyhradné elektronicky
(emailem), na emailovou schranku zastupitele na doméné @obecskvorec.cz nebo budou
ukladany na spolec¢ném uloZisti pristupném pouze zastupitelllm. Materialy nebudou
distribuovany v tisténé podobé.
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V ozndmeni se uvede den, hodina, misto a program zasedani. Obcané jsou informovani o konani
zasedani zastupitelstva zvefejnénim oznameni na Utfedni desce (elektronické a listinné) a na
obvyklych vyvéskach v obci.

Oznameni se zasila zastupitelim a zverejriuje na Ufedni desce nejméné 7 dnl pfed konanim
zasedani.

V dobé vyhlaseni krizového stavu se oznameni zasle zastupitelim a zverejni na Gredni desce
alespon po dobu 2 dnu pfed zasedanim. Na takto ozndmeném zasedani mohou byt
projedndvany pouze zaleZitosti tykajici se vyhlaseného krizového stavu.

Pozada-li o to alespon jedna tretina zastupitelll nebo hejtman kraje, je starosta povinen svolat
zasedani nejpozdéji do 21 dni ode dne, kdy byla Zadost dorucena obecnimu uradu.

C.a

Priprava zasedani zastupitelstva
Pfipravu zasedani organizuje starosta, zejména sestavi program zasedani, shromazdi podklady
k projednavanym bod{m programu.
Pisemné podklady k projedndvanym bodim programu zasle zastupitelim zpravidla soucasné
s oznamenim, nejpozdéji vsak dva dny pred konanim zasedani. Ve vyjimecénych a odlivodnénych
pfipadech mohou byt dopliujici materidly predloZzeny ¢lenim zastupitelstva v kratSim terminu,
popf. v den zasedani zastupitelstva. V tomto pfipadé poda odlvodnéni clenlim zastupitelstva
starosta, u materiala predkladanych vybory predseda vyboru, a v prlibéhu zasedani bude
poskytnut dostatecény ¢as k jejich prostudovani. Zastupitelstvo miZe odmitnout projednat
zdlezitost, jestlize obdrzelo podklady pozdéji nez dva dny pred kondnim zasedani
Zastupitelé a vybory jsou opravnéni predkladat navrhy na projednani. Starosta je povinen ndvrh
zastupitele nebo vyboru zaradit do programu nejbliz§iho zasedani zastupitelstva. Zapis z
kontroly provedené vyborem se vzdy zafazuje do programu zasedani.
Podklady k projednani musi byt zpracovany tak, aby zastupitelé byli dostatec¢né a v souvislostech
informovani o zalezZitosti, ktera ma byt projednadna a o které ma byt rozhodnuto. Podklady musi
vidy obsahovat navrh rozhodnuti.
Zastupitelé jsou povinni seznamit se s doruc¢enymi podklady a fadné se pfipravit na svolané
zasedani.
Zastupitelé maji pravo vznaset dotazy, pripominky a podnéty na organy obce. Dotazovany
odpovi bezodkladné. Jestlize odpovéd' vyZaduje sloZitéjsi ptipravu, odpovi dotazovany na
nejblizsim zasedani, neurdi-li zastupitel jinak.

Cl.5

Ucast zastupitel(i na zasedani a zp(isob hlasovani
Zastupitelé jsou povinni osobné se zucastnit kazdého zasedani. V pfipadé neucasti jsou povinni
se omluvit starostovi s uvedenim divodu. Také pozdni pfichod nebo predc¢asny odchod omlouva
starosta.
Ucast na zaseddni zastupitelstva potvrzuji zastupitelé svym podpisem na prezenéni listing.
Prezencni listina je souédsti zapisu ze zasedani.
Zasedani je usnasenischopné, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétsina zastupitel(. Usneseni je pfijato,
hlasuje-li pro néj nadpolovic¢ni vétsina vSech zastupitell. Hlasovani mimo zasedani je
nepripustné.
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Hlasovani je zpravidla verejné. V jednotlivém pripadé a pozada-li o to vétSina pfitomnych
zastupitel(, hlasuje se tajné.

Zastupitel, u néhoz skute¢nosti nasvédcuji, Zze by jeho podil na projednavani a rozhodovani
urcité zaleZitosti v zastupitelstvu mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro néj samotného nebo
osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé zakona nebo
plné moci (stfet zajma), je povinen sdélit tuto skutecnost pfed projednavanim zaleZitosti, ve
které je ve stretu zajmu. (pozn. Zakonna Uprava stfetu zajmua nebrani dotéenému ¢lenu
zastupitelstva v dané véci hlasovat).

Clen zastupitelstva, ktery je vefejnym funkcionafem ve smyslu zdkona o stfetu zajma (tj. €len
zastupitelstva obce, ktery je pro vykon funkce dlouhodobé uvolnén, starosta a mistostarosta,
ktefi nejsou pro vykon funkce dlouhodobé uvolnéni) je povinen pfi jednani zastupitelstva
oznamit svlj pomeér k projednavané véci, jestlize se zretelem k vysledku projednani véci by mu
mohla vzniknout osobni vyhoda nebo Ujma anebo ma-li na véci jiny osobni zajem; to neplati, jde-
li jinak o prospéch nebo zdjem obecné ziejmy. Ozndmeni se podava ustné v pribéhu jednani,
nejpozdéji vSak pfed tim, nezZ zastupitelstvo pfistoupi k hlasovani; ozndmeni je vidy soucasti
zapisu.

Cl.6

Program zasedani
Program zaseddani navrhuje starosta. Zastupitelé mohou navrhnout zarazeni dalsiho bodu
programu, zmény poradi projednavani bod ¢i vypusténi navrzeného bodu programu. Pfipadny
navrh obcana je zafazen do programu zasedani se souhlasem zastupitelstva.
Program zasedani schvaluji zastupitelé hlasovanim.
O zarazeni navrhll pfednesenych v pribéhu zasedani zastupitelstva obce na program jeho
jednani rozhodne zastupitelstvo obce.

C.7

Prubéh zasedani zastupitelstva
Zasedani zastupitelstva obce vede starosta nebo mistostarosta obce, pfipadné jiny, za timto
ucelem zastupitelstvem zvoleny clen zastupitelstva jako predsedajici.
V zahajovaci ¢asti zasedani starosta prohlasi, zda zasedani zastupitelstva bylo svolano podle
Jednaciho fadu, zda je pfitomna nadpolovi¢ni vétsina zastupitell, da schvalit program zasedani,
urci dva zastupitele za ovérovatele zépisu a urci zapisovatele.
Potom informuje, zda byl ovéren zapis z prfedchoziho zasedani, kde byl uloZzen k nahlédnuti a
jaké namitky byly proti nému podany.
Predsedajici fidi diskusi, udéluje, pfipadné odnima slovo, fidi hlasovani, zjistuje a vyhlasuje
vysledek hlasovani, ukoncuje a prerusuje zasedani a dba o to, aby mélo pracovni charakter a
vécny pribéh.
K jednotlivym bodlm programu prednese predkladatel Gvodni slovo, pfipadné jej doplni o
stanoviska prislusnych vybor( nebo prizvaného odbornika.
Ke kazdému bodu programu se diskutuje samostatné po predneseni Uvodniho slova. Kazdy
zastupitel ma prdvo se vyjadfit k projednavanému bodu programu. Dba pfitom, aby jeho
vystoupeni bylo ucelené, vécné a stru¢né.
Zastupitelé se do diskuse hldsi zvednutim ruky. Starosta jim udéluje slovo dle poradi pfihlaseni.
Nikdo, komu starosta neudélil slovo, nem(Ze se ho ujmout. Bez ohledu na poradi pfihlaseni do
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diskuze musi byt udéleno slovo také tomu ¢lenovi zastupitelstva, ktery namita nedodrzeni
Jednaciho fadu nebo pravnich predpisa.
Diskusni prispévek by nemél presdhnout 5 min. Starosta muZe diskutujicimu odejmout slovo,
jestlize je ptispévek delsi nez 5 min. nebo se netykd projednavaného bodu nebo je tfeba dat
slovo dalsim diskutujicim. Diskutujici m(Ze pozadat o prodlouZeni doby trvani vystoupeni. O
tomto navrhu se hlasuje bezodkladné.
Nerozhodne-li zastupitelstvo jinak, je starosta oprdvnén rozhodnout o téchto omezuijicich
opatienich:

a. ktémuz bodu programu muze diskutujici pfednést jen dva prispévky

b. délka pfispévku se zkracuje na 3 min

c. ukoncit diskusi
K jednotlivym bodlm programu se miZe diskutovat pouze do okamziku, néz starosta diskuzi
ukondi a zahdji hlasovani o usneseni.
Navrh na ukonceni diskuse mizZe podat kterykoli zastupitel; o navrhu se hlasuje bez predchozi
diskuse.

Cl.s

Pfijeti usneseni
Starosta prednese ndvrh usneseni. Usneseni musi vyjadrovat vysledek diskuse, byt konkrétni a
kontrolovatelné, mlze ukladat Ukoly starostovi, obecnimu aradu, vyborim.
Starosta vyzve zastupitele k pfedneseni protindvrh( usneseni.
Starosta da hlasovat nejprve o protindvrzich. Je-li néktery z protinavrh( pfijat, o jinych navrzich
se jiz nehlasuje.
Neprednesou-li zastupitelé protindvrhy, hlasuje se o ndvrhu usneseni predneseném starostou.
Vysledek hlasovani a pfijaté usneseni musi byt soucdsti zapisu ze zasedani. Pozada-li o to
navrhovatel, uvede se v zapisu i nepfijaty protindvrh usneseni.
V ptipadé, Ze se pfi zasedani zastupitelstva projevi nové okolnosti a podminky, které vyzaduji
podstatné doplnit podklady a pfepracovat navrh usneseni, mlze zastupitelstvo rozhodnout, Ze o
véci bude jednat na svém pfistim zasedani.
Drive pfijaté usneseni mlZe byt zménéno nebo zruseno (revokovano) jen nové prijatym
usnesenim. Ménéné nebo rusené usneseni musi byt identifikovano cislem usneseni.

c.9
Ucast vefejnosti a neruseny pribéh zasedani
Zasedani zastupitelstva je vidy verejné.
Obcan obce, ktery dosahl véku 18 let, ma pravo na zasedani zastupitelstva
a. vyjadrovat v souladu s Jednacim fadem svd stanoviska k projedndvanym vécem,
b. vyjadrovat se v souladu s Jednacim fadem k navrhu rozpoctu obce a k zavére¢nému
Uctu obce za uplynuly kalendarni rok,
Opravnéni uvedena v odstavci 2. ma i fyzicka osoba, kterd dosahla véku 18 let a vlastni na Uzemi
obce nemovitost.
Cestny ob&an obce ma pravo na zasedani zastupitelstva vyjadfovat své stanoviska v souladu s
Jednacim fadem.
Obcan obce, ktery dosahl véku 18 let a fyzicka osoba, kterd dosahla véku 18 let a vlastni na
Uzemi obce nemovitost, ma pravo
a. pozadovat projednani urcité zaleZitosti v oblasti samostatné plsobnosti;
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b. je-li Zddost podepsana nejméné 0,5 % obcanl obce a tyka se plsobnosti
zastupitelstva musi byt projednana na zasedani zastupitelstva nejpozdéji do 90 dnd.
6. Starosta upozorni pfitomnou vefejnost, Ze se ze zasedani pofizuje zvukovy zdznam pro ucely
sepsani zapisu a vyuZiti vyhradné zastupiteli a obecnim ufadem.
7. Nikdo z pfitomnych nesmi rusit pribéh zasedani. Starosta mlze po jednom napomenuti vykazat
ze zasedaci mistnosti rusitele jednani.
8. Zdiskuse jsou vylouceny osoby pod vlivem navykovych latek.

¢l 10
Ukonceni a preruseni zasedani zastupitelstva

1. Starosta prohlasi zasedani za ukoncené, byl-li program jednani vycerpan a nikdo se jiZz nehlasi o
slovo.

2. Zasedani je nutno ukondit, Jestlize pfi zahajeni zasedani zastupitelstva obce neni pfitomna
nadpolovicni vétsina vSech ¢lenl zastupitelstva obce nebo klesl-li v prlibéhu zasedani pocet
prfitomnych zastupitell pod nadpolovi¢ni vétsinu a zastupitelstvo neni schopno se usnaset nebo
z jinych dlivodl, zejména nastanou-li skute¢nosti znemoznujici nerusené jednani; v téchto
pfipadech starosta do 7 dni znova svola zasedani.

3. Na programu znova svolaného zaseddni jsou vidy body neprobrané na pfedéasné ukonéeném
zasedani.

4. Pokud nedojde ke schvaleni programu zaseddani, zastupitelstvo projedna pouze body, jejichz
projednani uklada zakon (ndmitky proti zapisu, neslucitelnost funkci u ¢lena zastupitelstva aj.) a
starosta (predsedajici) prohlasi zasedani zastupitelstva za ukoncené.

5. Zasedani trva nejpozdéji do 23 hod. Po této hodiné starosta zasedani prerusi. Starosta muze
prerusit zasedani i z jinych dlvodu, naptiklad je-li rusen pribéh zasedani nebo to navrhuji
zastupitelé. Starosta zaroven ozndmeni, kdy se bude v preruseném zaseddani pokracovat.

ad.1
Zapis ze zasedani

1. Zprabéhu jednani zastupitelstva obce se pofizuje zapis, za jehoZ vyhotoveni odpovida obecni
Urad. Zapis pofizuje starosta. Podkladem pro zapis je rovnéz zvukovy zdznam zasedani.

2. Ovéreny zapis dosvédcuje prlibéh zasedani a pfijata usneseni. Jeho nedilnou soucasti je
prezencni listina, schvalené vyhlasky a nafizeni. Pisemné podklady k jednotlivym bodim se
uchovavaji po dobu 5 let.

3. Zapis ma tyto ndlezitosti:

a. Cislo zapisu ve tvaru: poradové Cislo od ustavujiciho zasedani, lomitko, letopocet

(napf. 1/2018)

datum a misto konani

hodina zahdjeni

jména ovérovatelll zapisu, jméno zapisovatele

jména omluvenych a neomluvenych zastupitel(

program zasedani

strucny popis prabéhu projednavani jednotlivych bodl programu (diskuse)

navrh usneseni

vysledky hlasovani

j- znéni schvdleného usneseni
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k. Cislo schvaleného usneseni ve tvaru: pofadové Cislo usneseni pocinaje od
ustavujiciho zaseddani, pomlcka, Cislo zapisu
uéinéna oznameni o stfetu zajmua (osobnim zajmu) podle ¢l. 5 odst. 5, 6 tohoto
Jednaciho fadu,
. doba preruseni
hodina ukonceni
dalsi skutec¢nosti, které na Zadost zastupitele maji byt zaznamenany v zapisu
jména obdant (nikoli zastupiteld) jejichZ pFispévek je zachycen v zapise, se uvadéji
pouze inicidlami, ledaZe by poZadovali uvést celé jméno,
navrhy neschvdlenych usneseni se zapisuji jen na Zzadost navrhujiciho zastupitele
r. k zapisu se jako priloha pfiklada celé znéni dokumentu, pokud se schvaluje dokument
jako celek (vyhlasky, smlouvy, rozpoctova opatreni)
Zapis se vyhotovuje do 10 pracovnich dni po skonceni zasedani zastupitelstva. Zapis podepisuji
starosta, urceni ovérovatelé zapisu.
Vyhotoveny, podepsany a ovéreny zapis je zastupitellim pfistupny k nahlédnuti na obecnim
Uradé a v elektronické podobé zaslan na emailové adresy.
Zastupitelé mohou k zapisu podavat namitky pisemnym podanim starostovi do 5 dn(i od zaslani
ovéreného zapisu.
O namitkach zastupitele proti zapisu rozhodne po vyjadreni ovéfovatelll nejblizsi zasedani
zastupitelstva.
Zapis, proti némuz nebyly podany namitky se poklada za schvaleny.
Zapis z predchazejiciho zasedani, proti némuz byly podany namitky, musi byt dostupny
zastupitellm pfi pfistim zasedani.
Schvdleny zapis ze zasedani zvefejni obecni Ufad na svych internetovych strankach a ve
vyvéskach.
Vypis ze zapisu pro jednotlivé usneseni musi obsahovat oznaceni , vypis”, slova ,ze zapisu Cislo...
ze zasedani zastupitelstva méstyse Skvorec konaného dne...“ a doslovné znéni usneseni véetné
jeho cisla, datum vyhotoveni vypisu, podpis starosty, razitko obce.

T o >3
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. 12

Kontrola plnéni usneseni
Za splnéni usneseni odpovida starosta a obecni ufad, pfipadné predseda ptislusného vyboru, je-
li ukol uloZen vyboru.
Starosta, na pfistim zasedani informuje zastupitele o pInéni usneseni z minulého zastupitelstva.
Kontrolu plnéni usneseni zastupitelstva provadi kontrolni vybor a o vysledcich kontroly
informuje zastupitelstvo formou zapisu priibézné na zasedani Zastupitelstva. Kontrola plnéni
usneseni je ndplini ¢innosti kontrolniho vyboru.

Ve Skvorci, dne 1. 4. 2019

v.r. Ing. Barbora Seidlova v.r. Ing. Radek Pohnan
mistostarostka mistostarosta

v.r. Ing. Martina Vodickova
starostka
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